Na temelju €l. 72. Statuta OS Dr. Vinka Zganca Vratidinec, a u svezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN
95/19), ravnatelj Zeljko Macek, dana 24.01.2020. godine donosi:

PROCEDURU
stvaranja ugovornih obveza

l.
Procedurom stvaranja ugovornih obveza (dalje u tekstu: Procedura) propisuje se nacin i postupak
stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i usluga, kao i sve druge ugovorne obveze
koje su potrebne za redovan rad i obavljanje osnovne djelatnosti OS Dr. Vinka Zganca Vrati$inec (dalje
u tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugacije.

Il
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se
na muske i Zenske osobe.

M.
Ravnatelj je odgovorna osoba koja odobrava postupak nabave i stvaranje ugovornih obveza koje
obvezuju Skolu.
Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga, iz djelokruga svoga rada,
mogu predloZiti svi zaposlenici Skole, stru¢na tijela i Skolski odbor, osim ako posebnim propisom ili
Statutom Skole nije uredeno drugactije.

V.
Ravnatelj Skole duZan je prije nabave roba, radova i usluga, odnosno stvaranja ugovornih obveza,
obaviti prethodnu provjeru financijske opravdanosti nabave, odnosno utvrditi je li predloZena nabava
ili ugovorna obveza u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom nabave za tekucu fiskalnu godinu.
Ukoliko ravnatelj utvrdi da predloZena nabava ili ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im financijskim
planom i planom nabave, duzan ju je odbaciti ili predloziti izmjenu financijskog plana i plana nabave.

V.
Ukoliko ravnatelj utvrdi da je predloZena nabava ili ugovorna obveza u skladu s vaze¢im financijskim
planom i planom nabave, donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

VI.
Ako postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze potrebi provodenja postupka javne nabave
propisane odredbama Zakona o javnoj nabavi, ve¢ se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje
ugovornih obveza provodi sukladno Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave Skole KLASA:
003-06-01/17-01/06, URBROJ: 2109-49-19-04 od 17.05. 2017. godine, po sljedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
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VII.

Ako postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze potrebi provodenja postupka javne nabave
propisanog odredbama Zakon o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovornih obveza provodi po sljedeéoj

proceduri:
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VIIIL.
Podaci o sklopljenim ugovorima evidentiraju se u registru ugovora koji sadrzi podatke sukladno Zakonu
0 javnoj nabavi i vaze¢im podzakonskim propisima, a objavljuje se na mreZnoj stranici Skole.

IX.
Svi ugovori ¢uvaju se i arhiviraju sukladno Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva
Skole.
Kopije ugovora dostavljaju se na znanje osobi zaduZenoj za financijsko-racunovodstvene poslove u
Skoli.

X.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura o stvaranju ugovornih obveza od
27.12.2011. god, Klasa: 602-01/11-01/63, Urbroj: 2109-19/11-01.

XI.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploCi i mreznoj stranici
Skole.

KLASA: 003-07-01/20-01/10 Ravnatelj:
URBROJ: 2109-49-20-01 Zeljko Macek
VratiSinec, 24.01.2020.



