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Bilježnicu željenog predmeta u Yammeru otvarate klikom na ime predmeta s desne strane u 
sekciji PINNED. 
 

 
 
OneNote je program koji predstavlja virtualnu bilježnicu koja se sastoji od SEKCIJA, a svaka 
sekcija može sadržavati jednu ili više STRANICA. Sekcije i stranice možemo po volji 
dodavati ili brisati. 
Kada otvorite bilježnicu, s lijeve strane vidite nekoliko grupa sekcija između kojih je i ona s 
vašim imenom. Vaš nastavnik ima prikazana sva imena i može pristupiti svakoj od vaših 
bilježnica dok vi vidite samo svoje ime. 
Kliknite na grupu sekcija Biblioteka sadržaja (primjer na slici)… 
 

 
 
 



….i otvara vam se sekcija Korištenje biblioteke sadržaja. 
 
 

 
 
U tu sekciju će nastavnik staviti zadatak koji trebaš izraditi. To je sekcija na kojoj ti ne možeš 
ništa raditi. Možeš samo čitati sadržaj i kopirati ga na neko mjesto (najčešće u sekciju 
Zadaća koja je u grupi sekcija koja ima tvoje ime). 
 
U sekciji Korištenje biblioteke sadržaja će nastavnik dodati stranice za svaki dan kada 
održava tvoj predmet i postaviti radne materijale i zadatak. 
 

 
 
 



Klikni na grupu sekcija sa svojim imenom (br.1) i otvaraju se tvoje sekcije (Bilješke sa sata, 
Kvizovi, Zadaće, Radni materijal). U svakoj od njih možeš raditi, ali najčešće ćeš koristiti 
sekciju Zadaće (br.2). U radnom prostoru na gornju crtu upiši dan i datum (br.3) 
 

 
 
U sekciji se za sada nalazi jedna stranica a ti ćeš dodati nove stranice za svaku novu zadaću na 
način da u podnožju klikneš na +Page i opet u radnom prostoru na gornju crtu upišeš dan i 
datum. 
 

 
 
 
 



Na sljedećoj slici je vidljivo kako dodajemo još jednu stranicu za srijedu, 18.03.2020. 
 

 
 
 
Sada iskopiraš potreban materijal sa stranice u sekciji Korištenje biblioteke sadržaja na 
stranicu u tvojoj sekciji Zadaće (metodom Copy – Paste) i doradiš što se traži od tebe u 
zadaći.  
 

 
 



Rad je sličan radu u programu MS Word. 
 

 
 
Ukoliko se pri kopiranju pojavi prozor kao na slici, pri kopiranju koristi tipkovničke prečace 
po uputi u tom prozoru. 
 

 
 
 
 
 



Sve što radiš u bilježnici, automatski se pohranjuje na internetu (u oblaku) no 
ponekad zbog prevelikog prometa na internetu može doći do zastoja pa zbog 
toga nemoj žuriti pri radu, svaki put malo pričekaj da se pojedina naredba 
izvrši. 
 
Na kraju rada jednostavno zatvori karticu tvoje bilježnice u internetskom 
pregledniku. Prije zatvaranja opet malo pričekaj da se to uspije spremiti. 
Dobro je i napraviti osvježavanje (Refresh) stranice u internetskom 
pregledniku. 
Ukoliko je došlo do kakvog problema, pri zatvaranju će se pojaviti poruka i 
mogućnost da odustaneš od zatvaranja ili da nastaviš. 
 

 
 
U tom slučaju klikni na Stay on Page, malo pričekaj pa pokušaj zatvoriti ponovo. 
 
Prati ikonu  

 na gornjoj desnoj strani prozora. 
 
Ona pokazuje postupak spremanja (sinkronizacije) tvog rada u bilježnicu. 
 
Savjet: 
Napiši svoj rad u programu MS Word i spremi na svoje računalo a zatim samo 
kopiraj sadržaj u OneNote virtualnu bilježnicu. Tako ćeš uvijek imati spremljen 
svoj rad za slučaj gubitka podataka. 
 
 


